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In conformitate cu prevederile Legii nr.188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare si
prevederile Ordinului Ministrului  Justitiet  nr. 2720/C/2004 pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfdsurarea concursului pentru ocuparea
functiei vacante de manager economic si a celorlalte posturi vacante de personal din
cadrul departamentelor economico-financiare si administrative ale curtilor de apel si
tribunalelor si a Hotdrarii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificarile si
completdrile ulterioare, Curtea de Apel Ploiesti organizeazi concurs pentru ocuparea
unor posturi vacante pe duratd nedeterminatd, de functionar public de executie,
respectiv. Consilier superior In cadrul Departamentului Economico- financiar si
administrativ.  al  Tribunalului Déambovita, Consilier principal in cadrul
Departamentului Economico- financiar §i administrativ al Tribunalului Prahova si,
respectiv Expert in cadrul Departamentului Economico- financiar $i administrativ al
Curtii de Apel Ploiesti, in perioada 05 august 2019 — 09 august 2019:

Instanta Conditii de participare:
Nr. | Numdrul denumirea functiei vacante si clasa Gradul Vechimea minima in
cri. de incadrarea acesteia In structura profesional specialitate/
posturi organizatorici studii
1 1 Curtea de Apel Ploiesti I Superior 7 ani
Expert studii superioare
Departamentul economico — financiar si cconomice
administrativ
2 1 Tribunalul Ddmbovita I Superior 7 ami
Consilier studii superioare
Departamentul economico — financiar si economice
administrativ
3 1 Tribunalul Prahova I Principal 5 ani
Consilier studii superioare
Departamentul economico - financiar si economice
administrativ

Concursul se va desfasura la sediul Curtii de Apel Ploiesti, constdnd In
sustinerea probei scrise si practice - la data de 05 august 2019, orele 10°° si a
interviului Ja data de 09 august 2019, orele 10°°, pentru ocuparea posturilor vacante
pe durati nedeterminati mentionate mai sus.

Adresé: Ploiesti, S5tr. Emile Zola nr.4, Cod 100543, ludet Prahova, Romania

Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452, Email: ca-ploiesti@]ust.r¢
' Cod inregistrare fiscala 17704779




CONDITII DE PARTICIPARE :

Conditii generale:
Poate ocupa functia publicé persoana care Indeplineste urmétoarele conditit generale:

- Are cetdtenia roména si domiciliul in Roménia;

- Cunoagte limba roméni, scris si vorbit;

- Are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

- Are capacitate deplind de exercitiu;

- Are o stare de sandtate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi;

- Indeplineste conditiile de studii previzute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

- Indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

- Nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie si de serviciy, infractiuni care
impiedicd Infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice;

- Nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual
de muncé pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

- Nu a desfasurat activitate de politie politicé, astfel cum este definitd prin lege.

Conditii specifice:

Pentru posturile de Expert si Consilier - grad superior/principal in cadrul
Departamentelor Economico- financiare i administrative din cadrul Curtii de Apel
Ploiesti, Tribunalului Dambovita si respectiv Tribunalului Prahova, clasa I, sunt
urmitoarele conditii de participare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lungd duratd, absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in §tiinfe economice
(specializare - contabilitate si informaticd de gestiune);

- 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, pentru
ocuparea functiilor publice de executie de grad profesional superior;

- 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, pentru
ocuparea functiei publice de executie de grad profesional principal;

- cunostinte de operare in domeniul informatic nivel mediu — (pachetul de programe
Microsoft Office, utilizare Internet) — testate prin probd eliminatorie.
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CONDITII DE DESFASURARE:

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la secretarul comisiei de concurs de la
Curtea de Apel Ploiesti in perioada 6 iulie 2019 — 25 iulie 2019 inclusiv, in zilele
lucritoare, intre ovele 13" - 14%,

2. Dosarul de concurs va contine urmétoarele acte:

- Formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 din Hotardrea nr.611/2008;

- Copia actului de identitate, respectiv al actelor de stare civila, in cazul schimbérii
numelui;

- Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atestd
efectuarea unor specializéri si perfectiondri;

- Copia carnetului de muncéd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care s ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupérii functiei publice;

1Y Modelul orientativ al adeverintei este previizut in anexa nr. 2D la HG nr.611/2008.
{ p

(1%) Adeverintele care au un alt format decat cel previzut la alin. (1') trebuie si cuprindd
elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmétoarele
informatii: functia/functiile ocupaté/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitdtii, vechimea In muncd acumulata, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

- Curriculum vitae, modelul comun european
- Cazierul judiciar;

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai térziu de data si
ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.
In situatia in care candidatul soliciti expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.
- Adeverinta care si ateste starea de sédnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derulfrii concursului de citre medicul de familie al candidatului.
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Adeverinta contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
tormatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice;

- Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;
Copiile de pe actele susmentionate se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale care se certificd pentru conformitate cu originalul de catre
secretariatul comisiei de concurs.
3. Concursul constd intr-o probd scrisd si practicd si un interviu, care se noteazi
fiecare cu puncte de la 1 la 100. Pentru a promova proba scrisd, candidatul trebuie sa
obtind minimum 50 de puncte si sd promoveze proba practicd. Proba practicad este
eliminatorie.
4. Durata probei scrise se va stabili de comisia de concurs, dar nu poate depési 3 ore.
5. Interviul se va sustine, in cel mult 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, conform hotararii comisiei de concurs.
6. Pentru sustinerea interviului este obligatorie promovarea probei scrise.

PRESEDINTE,
Jud. Andra i (0]

Data afisarii 05 iulie 2019
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BIBLIOGRAFIE Expert/ Counsilier superior - D.E.F.A.
Curtea de Apel Ploiesti/ Tribunalul Dambovita

1. Legea nr. 304/2004 republicatd privind organizarea judiciari cu modificirile si
completdrile ulterioare;

2. Legea nr. 303/2004 privind statutul magistratilor, republicats, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe l4ngi acestea, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

4. Hotararea nr, 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii privind aprobarea
Regulamentului de ordine interioarda al instantelor judecdtoresti (M.O.
970/28.12.2015).

5. Legea mr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile i completdrile ulterioare;

6. Legea nr. 7/2004, republicatd, privind Codul de conduitd al functionarilor publici;
7. H.G. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierel functionarilor publici, cu modificarile §i completarile ulterioare;

8. Legea contabilitdtii nr. 82/1991 republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

9. Legea privind finantele publice nr. 500/2002, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

10. Legea reponsabilititii fiscal-bugetare nr. 69/2010, republicati;

II. OM.FP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum §i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completérile ulterioare;

12, OMF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

I LR

organizarea $i conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestula, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
13. OMEP. mr. 2861 din 09 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitafurilor;
14. O.M.F.P. nr. 2634 / 2015 privind documentele financiar-contabile;
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15. Legea nr. 15/1994 - Legea privind amortizarea capitalului imobilizat republicati;
16. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile gi completérile
ulterioare;

17. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd / acordului -
cadru din Legea nr. 98/2016 cu modificdrile si completérile ulterioare;

18. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit din
fondurile publice;

19. Legea nr.53/2003 - Codul Muneii, republicatd, cu modificérile si completérile
ulterioare; .

20. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal cu modificérile si completérile uiterioare
Titlul IV Impozitul pe Venit si Titlul V - Contributii sociale obligatorii

21. Ordinul M.F. nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice;

22. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, cu modificirile ulterioare;

23. O.U.G. nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de
séndtate, cu modificarile si completarile ulterioare;

24. Ordinul nr. 15/1311/2018  pentru  aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor O.U.G. nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari
sociale de s#ndtate.

25. QUG nr.27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecétorilor, procurorilor
si altor categorii de personal din sistemul justitiei

26. Constitutia Roméaniei
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BIBLIOGRAKIE - consilier {economist) grad profesional principal
Tribunalul Prahova

1.  Legea unr.304/2004 privind organizarea judiciard, cu modificdrile si
completérile ulterioare;

2. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecdtoresti aprobat prin
Hotérdrea CSM nr. 1375/17.12.2015;

3. Legea nr.303/2004 privind statutul magistratilor, cu modificdrile si

completarile ulterioare;

4. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe 18ng# acestea.

5. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publicl - republicatdi cu
modificérile si completdrile ulterioare;

6. Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd al functionarilor publici, cu
modificarile gi completérile ulterioare.

7. Hotérarea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr.53/2003 - Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulteriocare;

9. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

10. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal cu modificirile si completérile
ulterioare -
Titlul IV Impozitul pe Venit si Tithul V - Contributii sociale obligatorii

11.  Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificirile ulterioare;

12. Ordinul ministrului finantelor nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificirile si completirile ulterioare;

13. Ordinul MLF. nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice;

14. Legea nr.82/1991 - Legea contabilitdtii - republicatd, cu modificarile gi
completérile ulterioare;

15. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, cu modificirile ulterioare;
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16. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdtii institufiilor publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, publicat in Monitorul Oficial nr. 1186 bis/2005 - capitolele I-VI
cu modificérile ulterioare, Ordinul nr. 2021/2013;

17. O.U.G. nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de
séndtate, cu modificérile s1 completérile ulterioare;

18. Ordinul nr. 15/1311/2018  pentru  aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor O.U.G. nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri
sociale de sénétate.

19. Constitutia Roméaniei
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Anexa Nr. 3
FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publicd ......ccovvvverveveiieii,

[Functia publicd solicitata:
Data organizirii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeazd pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adres#:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

[nstitutia Perioada Diploma obtinuti

Studii superioare de scurti durati:

[nstitutia Perioada Diploma obtinut

Studii superioare de lungi durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

[nstitutia Pericada Diploma obtinuta
Alte tipuri de studii:
[nstitutia Perioada Diploma obtinut#

Limbi striinel):

1) Se vor trece calificativele "cunogtinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele




menjionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinti peniru
(imbi striine, nivelurilor “utilizator elementar", "utilizator independent” i, respectiv, “utilizator
experimentat"”.

Limba Soris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator2):

Cariera profesionald3):

Perioada Institutia/Firma Funcfia Principalele
responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munci4):

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de
programe IT pentru care existd competente de utilizare, precum i, dac este cazul, cu informatii
despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor
competente.

3) Se vor mentiona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea profesionald
anterioard.

4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale In ultimii 2
ani, dacd este cazul.

Persoane de contact pentru recomandiris):

5) Vor fi mentionate numele §i prenumele, locul de munca, functia si numérul de telefon.

Nume §i [nstitutia Functia Numér de telefon
prenume




Declaratii pe propria rdspunderet)

6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asumé raspunderea declaririi.

Subsemnatul(a) ..occocvvereeececinereennn, , legitimat(z) cu CI/BI seria ........ FTeFua: 1] SO .
eliberat(d) de .............. ladatade ..o ,

cunoscind prevederile art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,

republicatd, cu modificdrile si completéirile ulterioare, declar pe propria rispundere ci in ultimii 7
Arli:

- am fost [ destituit() dintr-o functie publica
- nu am fost I

si/sau

- mi-a fncetat [ contractul individual de munci

- nu mi-a ncetat ||

pentru motive disciplinare.

Cunoscénd prevederile art. 54 lit. ) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publiei,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare, declar pe propria rispundere ca:

- am desfasurat I
- nu am desfisurat [ ]
activitifi de politie politicd, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal 7)

7) Se va bifa cu "X", In cazul in care candidatul este de acord; In comunicarea electronici va fi
folositd adresa de e-mail indicaté de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de
consimtdmaént pentru solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajirii sau, dupi
caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in
vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de cétre institutia organizatoare a
concursului.

I'| Sunt de acord cu transmiterea informatiilor §i documentelor, inclusiv date cu caracter personal
mecesare indeplinirii atribufiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare
a contestatiilor gi ale secretarului, in format electronic.

|| Consimt ca institutia 54 solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul
angajarii 51, in acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusi la dispozitie de institutia
organizatoare a concursului, cunoscind c& pot reveni oriciind asupra consimtimantului acordat
prin prezenta.

| | Consimt ca institutia s solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovirii si,
in acest sens, am completat $1 am depus la dosar cererea pusa la dispozifie de institutia
organizatoare a concursului, cunoscand cd pot reveni oricAnd asupra consimtiméntului acordat
prin prezenta.




|| Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de
cercetare.

| | Doresc s# primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare §i promovare
cu privire la activitatea institutiei §i la domeniul fimetiei publice.

Declar pe propria rdspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul
n declaratii, cd datele furnizate In acest formular sunt adevérate.



